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ПОЛОЖЕНИЕ
о политике государственного автономного  учреждения Амурской областной спортивной школы  
(ГАУ Амурской ОСШ)
в области обработки персональных данных
СОГЛАСОВАНО

Председатель профсоюзного комитета 
ГАУ Амурской ОСШ

_________________ Т.В. Цитрина

 « ______»  _____________ 20___ г.
1. Общие положения
Настоящий документ определяет политику государственного автономного  учреждения Амурской областной спортивной школы  (далее – ГАУ Амурская ОСШ) в области обработки персональных данных.
Политика ГАУ Амурской ОСШ разработана в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и применяется ко всей конфиденциальной информации относящейся, согласно законодательству Российской Федерации, к персональным данным.
Целью настоящего документа является определение принципов и условий обработки персональных данных, категорий субъектов персональных данных, мер по обеспечению безопасности при обработке персональных данных в ГАУ Амурской ОСШ.

2. Основные понятия, используемые в области обработки 

персональных данных
При обработке персональных данных в ГАУ Амурской ОСШ используются следующие понятия:
персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных) (п. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными (п. 2 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных (п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);
конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения оператором или иным, получившим доступ к персональным данным лицом, требования не допускать их распространение без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного основания (ст. 7 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных работников неопределенному кругу лиц (п. 5 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных работников определенному лицу или определенному кругу лиц (п. 6 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных работников (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных) (п. 7 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных работников и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных работников (п. 8 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному работнику (п. 9 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ).

3. Принципы обработки персональных данных
Обработка персональных данных в ГАУ Амурской ОСШ осуществляется на основе следующих принципов:
обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе;
обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей; 
не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных;
не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
обработке подлежат только те персональные данные, которые отвечают целям их обработки;
содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки;

обрабатываемые персональные данные не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки;
при обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям их обработки (своевременно принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных или неточных данных);
хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;

обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

4. Условия обработки персональных данных
Обработка персональных данных в ГАУ Амурской ОСШ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2018 № 152-ФЗ «О персональных данных». Обработка персональных данных допускается в следующих случаях:

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;

обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения, возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;

обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;

обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;

обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта персональных данных невозможно;

обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов оператора или третьих лиц, либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных;

обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных исследовательских целях при условии обязательного обезличивания персональных данных;

осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее - персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных);

осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Обязанности ГАУ Амурской ОСШ при обработке персональных данных

Согласно требованиям Федерального Закона от 27.07.2018 № 152-ФЗ «О персональных данных» ГАУ Амурская ОСШ:
предоставляет субъекту персональных данных по его просьбе информацию, касающейся обработки его персональных данных, либо предоставить мотивированный отказ в срок, не превышающий тридцати дней с даты получения запроса субъекта (п. 7, 8 ст. 14, п. 1, 2 ст. 20 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);
по требованию субъекта персональных данных вправе уточнять, блокировать или уничтожать персональные данные в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки (п. 1 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);
уведомлять субъекта персональных данных об обработке персональных данных в том случае если персональные данные получены не от субъекта персональных данных, за исключением следующих случаев: 

- субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его персональных данных соответствующим оператором;

- персональные данные получены ГАУ Амурской ОСШ на основании федерального закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;

- персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональных данных или получены из общедоступного источника;

- ГАУ Амурская ОСШ осуществляет обработку персональных данных для статистических или иных исследовательских целей, если при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных;

- предоставление субъекту персональных данных нарушает права и законные интересы третьих лиц (п. 3, 4 ст. 17 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ);

в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором между ГАУ Амурской ОСШ и субъектом персональных данных (п. 5 ст. 20 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ).

6. Меры по обеспечению безопасности при обработке персональных данных
Оператор при обработке персональных данных обязан принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:

- определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;
- применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных;

- применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации;

- оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;

-  учетом машинных носителей персональных данных;

- обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер;

- восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

- установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных;

- контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных.
7. Категории субъектов персональных данных
ГАУ Амурская СОШ обрабатывает персональные данные следующих субъектов персональных данных:

1. Работников, бывших работников, кандидатов на замещение вакантных должностей.

2.  Родственников работников (в объеме, требуемом для заполнения типовой формы личной карточки работника № Т-2).

2. Спортсменов, родителей (законных представителей) спортсменов.

3. Граждан, выполняющих работу по гражданско-правовым договорам.
4. Учащихся спортивно-оздоровительного этапа, родителей (законных представителей) учащихся.
5. Посетителей тренажерных залов и бассейна, являющихся гражданами с ограниченными возможностями здоровья (инвалидами).
ГАУ Амурской СОШ разрабатываются и утверждаются локальные нормативные акты, регулирующие объем, порядок обработки и защиты персональных данных.
8. Опубликование политики государственного автономного учреждения Амурской областной спортивной школы  

в области обработки персональных данных

В соответствии с п. 2 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006        N 152-ФЗ «О персональных данных» настоящий документ должен быть опубликован в сети Интернет на сайте ГАУ Амурской ОСШ для ознакомления с ней спортсменов и учащихся, их родителей (законных представителей), работников и др. граждан.

9. Пересмотр политики государственного автономного учреждения Амурской областной спортивной школы  

в области обработки персональных данных

Настоящая Политика пересматривается ГАУ Амурской ОСШ в случаях:

изменения законодательства Российской Федерации области обработки и обеспечения безопасности персональных данных граждан;

изменения принципов, условий, мер по обеспечению безопасности персональных данных, а так же категорий субъектов персональных данных ГАУ Амурской ОСШ.

